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¿Cómo se autoriza una factura por 

precios?

Vía SAP, y se puede notificar vía 

llamada o WhatsApp.

¿Quiénes realizan la autorización 

de facturas por precios?

✓ Jefe de análisis de datos.

✓ Analista de costos

¿Quién debe solicitar la 

autorización de facturas por 

precios?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad

¿Cómo se solicita un cambio de 

almacén en las ordenes de venta?

Se solicita vía correo electrónico,

especificando:

✓ No. de partida a modificar

✓ Almacén actual

✓ Almacén de salida

✓ Numero de orden de venta.

¿Quién realiza los cambios de 

almacén en las ordenes de venta?

✓ Jefe de análisis de datos

✓ Analista de costos

¿Quién debe solicitar cambios de 

almacén en las ordenes de venta?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad

¿Cómo se solicita una lista de precios?

➢ Mediante vía correo, especificando 

el nombre y correo de la persona 

que se le compartirá

¿Quién debe solicitar una lista de 

precios?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad

¿Quién es el responsable de compartir 

la lista de precios?

➢ Analista de costos

¿Cómo se solicita una aclaración de cierre 

de costos?

Se solicita vía correo electrónico, 

especificando:

✓ Código

✓ Numero de factura

✓ Almacén

✓ Duda

¿Quién es el responsable de aclarar el cierre 

de costos?

➢ Jefe de análisis de datos

➢ Analista de costos

¿Quién es el responsable de solicitar una 

aclaración de cierre de costos?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad

¿Cómo se debe solicitar un costo de 

material?

Se debe solicitar vía correo 

especificando el código.

¿Con quién se debe dirigir para solicitar 

un costo del material?

✓ Jefe de análisis de datos.

✓ Analista de costos

¿Quién debe solicitar los costos de los 

materiales?

✓ Gerente de unidad

✓ Vendedor
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¿Cómo se solicita una aclaración de

costos de los materiales?

Se solicita mediante vía correo electrónico, 

especificando:

✓ Código

✓ Almacén

✓ Duda

¿Quién debe solicitar una aclaración de 

costos de los materiales?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad

¿Quién es el responsable de hacer la 

aclaración de costos de los materiales?

✓ Jefe de análisis de datos

✓ Analista de costos

¿Cómo se solicita una aclaración de 

comisiones?

Se debe solicitar vía correo 

electrónico.

Especificando:

✓ No. de Factura

✓ Motivo

¿Quién aclara las comisiones?

✓ Jefe de análisis de datos.

✓ Analista de costos

¿Quién debe solicitar una aclaración 

de comisiones?

✓ Vendedor

✓ Gerente de unidad
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